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หมวด ๔ 
แนวปฏิบัติตนในการเข้าสอบของนักศึกษา 

----------------------------------------- 

ข้อ ๑๘ นักศึกษาต้องปฏิบัติตนในการเข้าสอบออนไลน์ ดังนี้ 
(๑)  แนวปฏิบัติทั่วไป  

(๑.๑) นักศึกษาต้องศึกษาคู่มือและค่าแนะน่าการใช้ระบบสอบออนไลน์ได้จากเว็บไซต์ของ
มหาวิทยาลัย 

(๑.๒) นักศึกษาต้องเข้ารับการฝึกการใช้โปรแกรมทดสอบตามอัธยาศัยได้ตลอด ๒๔ ชั่วโมง  
และระบบส่าหรับการสอบออนไลน์ ตามช่วงวันและเวลาที่มหาวิทยาลัยก่าหนด  

(๑.๓) นักศึกษาต้องอ่านค่าแนะน่าและข้อปฏิบัติในการท่าสอบออนไลน์อย่างรอบคอบ 
(๑.๔) นักศึกษาต้องจัดสถานที่สอบออนไลน์ให้เหมาะสมกับการสอบออนไลน์ เช่น ที่พักอาศัย  

ที่พักในโรงแรม ที่ท่างาน หรือสถานที่อ่ืน ๆ ที่มีความเป็นส่วนตัว มีความมิดชิด ไม่มีเสียงรบกวน โดยไม่มีบุคคลอ่ืน
เข้าออกภายในบริเวณที่ใช้เป็นสถานที่สอบออนไลน์ตลอดคาบเวลาสอบออนไลน์ และห้ามนักศึกษาท่าการสอบ
ออนไลน์ในรถยนต์ แหล่งชุมชน หรือใต้ต้นไม้ โดยสถานที่ท่าการสอบออนไลน์ควรเป็นสถานที่สอบเดิมตั้งแต่  
เริ่มท่าการสอบจนสิ้นสุดการสอบ และโต๊ะที่ใช้ส่าหรับท่าการสอบออนไลน์ต้ องไม่มีสิ่งอ่ืนใดวางไว้บนโต๊ะหรือ 
บริเวณโต๊ะ ยกเว้นอุปกรณ์ที่ใช้ส่าหรับสอบออนไลน์ หรือที่ได้รับอนุญาตจากมหาวิทยาลัยเท่านั้น 

(๑.๕) นักศึกษาต้องเชื่อฟังและปฏิบัติตามค่าสั่งของกรรมการคุมสอบโดยเคร่งครัด 
(๑.๖) นักศึกษาสามารถติดต่อสื่อสารในระหว่างการสอบออนไลน์กับกรรมการคุมสอบผ่าน

ช่องทางที่มหาวิทยาลัยก่าหนด 
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(๒) แนวปฏิบัติที่ส่าคัญ  
(๒.๑) นักศึกษาต้องจัดเตรียมคอมพิวเตอร์ (Personal Computer) หรือโน้ตบุ๊กคอมพิวเตอร์ 

(Notebook computer) หรือแล็ปทอ็ปคอมพิวเตอร์ (Laptop computer) ส่าหรับการสอบออนไลน์เท่านั้น 
(๒.๒) นักศึกษาต้องจัดเตรียม และติดตั้งอุปกรณ์ที่ใช้ส่าหรับการถ่ายทอดสภาพแวดล้อมโดยรอบ 

ตลอดการสอบ ตามประกาศท่ีมหาวิทยาลัยก่าหนด 
(๒.๓) นักศึกษาต้องเข้าทดสอบการใช้ระบบสอบออนไลน์เสมือนการสอบออนไลน์จริงก่อน 

วันด่าเนินการสอบออนไลน์ตามที่มหาวิทยาลัยก่าหนดไว้ในแต่ละภาคการศึกษา ในกรณีที่นักศึกษาไม่เข้ารับ 
การทดสอบเสมือนจริงตามวันเวลาที่มหาวิทยาลัยก่าหนด มหาวิทยาลัยจะไม่อนุญาตให้เข้าทดสอบเสมือนจริง
นอกเหนือจากเวลาที่ก่าหนดไว้ และในวันด่าเนินการสอบหากมีปัญหาในการเข้าใช้ระบบสอบออนไลน์ การยืนยัน
ตัวตน การส่งกระดาษค่าตอบอัตนัย หรืออ่ืนๆ ให้ถือว่าเป็นความรับผิดชอบของนักศึกษาเอง  

(๒.๔) นักศึกษาต้องแสดงหลักฐานการยืนยันตัวตนในการเข้าสอบโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังนี้  
(๒.๔.๑) บัตรประจ่าตัวนักศึกษา หรือ 
(๒.๔.๒) บัตรประจ่าตัวประชาชน หรือบัตรประจ่าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ หรือหนังสือเดินทาง 

หรือหนังสือสุทธิ หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่แสดงรูปถ่ายและเลขประจ่าตัวประชาชน หรือบัตรดังกล่าว 
ที่ทางราชการออกให้ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ ควบคู่กับบัตรเข้าสอบออนไลน์ หรือ 

(๒.๔.๓) หลักฐานการยืนยันตัวตนผ่านแอปพลิเคชันของมหาวิทยาลัยที่ปรากฏรูปถ่าย  
เลขประจ่าตัวนักศึกษา และเลขประจ่าตัวประชาชน  

กรณีที่นักศึกษาไม่มีหลักฐานการยืนยันตัวตนในการเข้าสอบโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังกล่าว ให้นักศึกษา 
ยื่นใบค่าร้องขอท่าบัตรเข้าสอบออนไลน์ที่เว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย โดยแนบรูปตนเองให้เห็นใบหน้าของนักศึกษา 
อย่างชัดเจนลงในบัตรเข้าสอบออนไลน์ และนักศึกษาต้องท่าให้แล้วเสร็จก่อนวันด่าเนินการสอบ หากมีความจ่าเป็น 
อ่ืนใดที่ไม่สามารถด่าเนินการให้แล้วเสร็จได้ ต้องด่าเนินการให้แล้วเสร็จก่อนเข้าห้องสอบ และให้ใช้บัตรเข้าสอบได้ 
เฉพาะการสอบในครั้งนั้นเท่านั้น 

(๒.๕) นักศึกษาต้องแต่งกายให้สุภาพเรียบร้อย เนื่องจากมีการบันทึกภาพเหตุการณ์ตลอด
ระยะเวลาการท่าข้อสอบออนไลน์ของนักศึกษา และต้องยินยอมให้มหาวิทยาลัยบันทึกเหตุการณ์ตลอดเวลาที่ท่า
ข้อสอบออนไลน์ 

(๒.๖) นักศึกษาต้อง Login เข้าระบบก่อนเวลาเริ่มลงมือสอบออนไลน์อย่างน้อย ๓๐ นาที  
ของคาบการสอบออนไลน์นั้น และไม่อนุญาตให้นักศึกษาเข้าระบบสอบออนไลน์ หลังจากเริ่มด่าเนินการสอบออนไลน ์
ไปแล้ว ๓๐ นาท ี

(๒.๗) นักศึกษาที่ไม่สามารถใช้ระบบสอบออนไลน์ได้ หรือลืม User ID หรือลืม Password  
ในวันสอบออนไลน์ ให้ด่าเนินการติดต่อมหาวิทยาลัยตามช่องทางที่มหาวิทยาลัยก่าหนด 

(๒.๘) กรณีที่นักศึกษาเข้าใช้ระบบสอบออนไลน์ (Login) ไม่ได้ และภายหลังสามารถ Login  
เข้าใช้ระบบสอบออนไลน์ได้ แต่ไม่เกินเวลาที่มหาวิทยาลัยก่าหนด ให้นักศึกษาท่าข้อสอบจนกว่าจะครบตามก่าหนด 
เวลาสอบออนไลน์ของคาบการสอบออนไลน์นั้น  

(๒.๙) นักศึกษาต้องแสดงตัวตนโดยการถ่ายรูปตนเอง (Selfie) ให้เห็นใบหน้าอย่างชัดเจน 
พร้อมกับกระดาษ A4 ที่ลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ และติดบัตรประจ่าตัวนักศึกษา หรือบัตรประจ่าตัวประชาชน หรือ
บัตรประจ่าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ หรือหนังสือเดินทาง หรือหนังสือสุทธิ หรือบัตรอ่ืนใดที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ  
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ที่แสดงรูปถ่ายและเลขประจ่าตัวประชาชนสิบสามหลัก ฉบับจริง ควบคู่กับบัตรเข้าสอบออนไลน์ หรือแอปพลิเคชัน
ของมหาวิทยาลัยที่ปรากฏรูปถ่าย เลขประจ่าตัวนักศึกษา และเลขประจ่าตัวประชาชน อย่างใดอย่างหนึ่ง และ 
Upload เข้าระบบการสอบออนไลน์ เพ่ือส่งให้กับมหาวิทยาลัยตรวจสอบ 

(๒.๑๐) นักศึกษาต้องเปิดกล้อง ไมโครโฟน และล่าโพงตลอดเวลาของการสอบออนไลน์ 
ในแต่ละคาบสอบ และปฏิบัติตามค่าสั่งของกรรมการคุมสอบ เพ่ือให้เกิดความสุจริตในการสอบ ทั้งนี้ กรณีมีเหตุ
จ่าเป็นอื่น กรรมการคุมสอบมีอ่านาจในการพิจารณาให้นักศึกษาเปิดหรือปิดไมโครโฟนระหว่างการสอบได้ ในกรณี
ที่ไม่ปฏิบัติตามค่าสั่งของกรรมการคุมสอบ จะถูกบันทึกเป็นพฤติกรรมเพ่ือน่าไปสู่การตัดสินผลการสอบต่อไป 

(๒.๑๑) นักศึกษาต้องเขียนตอบด้วยลายมือตนเองให้อ่านง่ายลงบนกระดาษ A4 ตามรูปแบบ 
ที่มหาวิทยาลัยก่าหนด เมื่อนักศึกษาเขียนตอบเรียบร้อยแล้วให้ถ่ายรูปกระดาษค่าตอบให้ชัดเจน แล้วให้ Upload 
กระดาษค่าตอบเป็นไฟล์ภาพโดยก่าหนดชื่อไฟล์ตามรูปแบบที่มหาวิทยาลัยก่าหนดส่งเข้าระบบสอบออนไลน์ 
ตามเวลาที่มหาวิทยาลัยก่าหนด หากส่งเกินเวลา หรือส่งค่าตอบไม่ตรงชุดวิชา หรือไม่ตรงตามช่องทางที่ก่าหนด 
มหาวิทยาลัยจะไม่ตรวจค่าตอบ  

(๒.๑๒) กรณีนักศึกษาเขียนตอบข้อสอบอัตนัยหรือเขียนทดในกระดาษ A4 ให้นักศึกษา 
เก็บต้นฉบับกระดาษค่าตอบอัตนัยหรือกระดาษทดไว้เป็นเวลา ๙๐ วัน นับแต่วันสอบออนไลน์ เพ่ือผลประโยชน์
ของนักศึกษากรณีที่มหาวิทยาลัยเรียกตรวจสอบในภายหลัง 

(๒.๑๓) นักศึกษาที่เข้าสอบออนไลน์และส่งข้อสอบไปแล้ว ถ้ายังไม่หมดเวลาสอบออนไลน์  
ให้นักศึกษาเปิดกล้อง ไมโครโฟน และล่าโพงไว้ โดยห้ามมิให้ Logout ออกจากระบบสอบออนไลน์ และ 
ให้นักศึกษานั่งอยู่กับที่นั่งสอบจนกว่าจะหมดเวลาสอบตามคาบเวลาสอบ เพ่ือป้องกันมิให้นักศึกษาที่ออกจาก  
ห้องสอบก่อนมีการส่งข้อสอบหรือผลการตอบไปเผยแพร่ก่อนระยะเวลาการสอบจะสิ้นสุดลง  หากนักศึกษา  
มีเหตุสุดวิสัยอย่างยิ่งที่ไม่สามารถนั่งอยู่จนหมดเวลาสอบได้ ให้แสดงหลักฐานและต้องได้รับอนุญาตจากกรรมการ 
คุมสอบ และรองผู้อ่านวยการสนามสอบก่อน 

(๒.๑๔) การกระท่าอ่ืนใดที่ไม่เกี่ยวข้องกับการสอบออนไลน์ นักศึกษาต้องได้รับอนุญาตจาก
กรรมการคุมสอบ และรองผู้อ่านวยการสนามสอบก่อน 

ข้อ ๑๙ ห้ามนักศึกษากระท่าการ ดังนี้ 
(๑) ห้ามนักศึกษาเข้าสอบมากกว่าหนึ่งชุดวิชาในวันและเวลาเดียวกัน 
(๒) ห้ามนักศึกษาใส่หูฟังในขณะท่าการสอบออนไลน์ 
(๓) ห้ามนักศึกษาปิดล่าโพง หรือปิดไมโครโฟน  
(๔) ห้ามนักศึกษาปิดกล้อง  
(๕) ห้ามนักศึกษาปิดกล้องและล่าโพง หรือปิดไมโครโฟนโดยไม่ได้รับอนุญาตจากกรรมการคุมสอบ 

ในระหว่างการสอบออนไลน์เป็นระยะเวลารวมกันเกินกว่าครึ่งหนึ่งของระยะเวลาการสอบในแต่ละคาบนั้น หรือ
เป็นระยะเวลานานโดยมีพฤติกรรมอันเป็นการส่อทุจริตในการสอบออนไลน์ ให้ถือว่านักศึกษาฝ่าฝืนข้อห้ามนี้  
เว้นแต่เป็นปัญหาที่เกิดข้ึนทางเทคนิคและนักศึกษาได้แจ้งกรรมการคุมสอบแล้ว  

(๖) ห้ามนักศึกษาออกจากห้องสอบออนไลน์ก่อนหมดเวลาสอบ  
(๗) ห้ามนักศึกษากระท่าการหรือมีพฤติกรรมอันเป็นการทุจริตในการสอบออนไลน์ เช่น ให้ผู้อ่ืน 

เข้าสอบออนไลน์แทน พูดหรือติดต่อกับผู้ อ่ืน พยายามดูค่าตอบจากผู้ อ่ืน ค้นหาข้อมูลจากบันทึก เอกสารหรือ 
สื่ออิเล็กทรอนิกส์ต่าง ๆ  เพ่ือตอบข้อสอบ ยอมให้ผู้อ่ืนดูค่าตอบของตนเอง คัดลอกข้อสอบ ท่าส่าเนาข้อสอบหรือ
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ส่าเนากระดาษค่าตอบ เผยแพร่ข้อสอบหรือกระดาษค่าตอบผ่านช่องทางต่าง ๆ แก่บุคคลอ่ืน หรือดัดแปลงข้อสอบ 
ทั้งในระหว่างการสอบและภายหลังการสอบเสร็จ  

(๘) ห้ามนักศึกษาน่าวัสดุอุปกรณ์ใด ๆ ที่สามารถใช้รับและแสดงผลข้อมูลเพ่ืออ่านวยความสะดวก 
ในการตอบข้อสอบหรือในการคิดค่านวณ ต่ารา เอกสาร ข้อความหรือวัสดุอุปกรณ์ใด ๆ ที่ไม่เกี่ยวข้องกับการสอบ
ออนไลน์ เว้นแต่ชุดวิชาที่ได้รับอนุญาตให้ใช้เครื่องช่วยค่านวณ หรือได้รับอนุญาตจากมหาวิทยาลัยตามชุดวิชา 
ที่มหาวิทยาลัยก่าหนด 

ข้อ ๒๐ นักศึกษาที่เข้าสอบออนไลน์กระท่าการฝ่าฝืนต่อข้อปฏิบัติและข้อห้ามตามที่ก่าหนดไว้ 
ในหมวดนี้ให้ด่าเนินการ ดังนี้  

(๑) นักศึกษาที่กระท่าการฝ่าฝืนตามข้อ ๑๙ (๑) มหาวิทยาลัยจะตักเตือนเป็นลายลักษณ์อักษร และ
พิจารณาเลือกผลการสอบจากชุดวิชาที่นักศึกษาเริ่มท่าข้อสอบก่อน กรณีที่นักศึกษากระท่าการฝ่าฝืนในกรณี
ดังกล่าวซ่้าอีก มหาวิทยาลัยจะด่าเนินการปรับตกทุกชุดวิชาที่เข้าสอบในวันและเวลาเดียวกัน 

(๒) นักศึกษาที่กระท่าการฝ่าฝืนตามข้อ ๑๙ (๒) หรือ (๓) และไม่ปฏิบัติตามค่าเตือนของกรรมการ
คุมสอบในกรณีดังกล่าว มหาวิทยาลัยอาจพิจารณาตักเตือนเป็นลายลักษณ์อักษร  

(๓) นักศึกษาที่กระท่าการฝ่าฝืนตามข้อ ๑๙ (๔) ในกรณี ดังนี้ 
(๓.๑) กรณีปิดกล้องในระหว่างการสอบออนไลน์ไม่เกินกึ่งหนึ่งของระยะเวลาสอบในแต่ละ 

คาบนั้น มหาวิทยาลัยจะพิจารณาตักเตือนเป็นลายลักษณ์อักษร หากนักศึกษากระท่าการฝ่าฝืนในกรณีดังกล่าว 
ซ่้าอีก มหาวิทยาลัยจะด่าเนินการปรับตกในชุดวิชานั้น 

(๓.๒ กรณีปิดกล้องในระหว่างการสอบออนไลน์เกินกว่ากึ่งหนึ่งของระยะเวลาสอบในแต่ละคาบนั้น 
มหาวิทยาลัยจะพิจารณาปรับตกในชุดวิชานั้น 

(๔) นักศึกษาที่กระท่าการฝ่าฝืนตามข้อ ๑๙ (๕) มหาวิทยาลัยจะพิจารณาปรับตกในชุดวิชานั้น 
(๕) นักศึกษาที่กระท่าการหรือมีพฤติกรรมอันเป็นการทุจริตในการสอบออนไลน์ตามข้อ ๑๙ (๖) และ (๗)  

ให้ถือว่าเป็นการกระท่าผิดวินัยอย่างร้ายแรงและให้ด่าเนินการอย่างหนึ่งอย่างใด ดังนี้ 
(๕.๑) ด่าเนินการทางวินัยกับนักศึกษาตามระเบียบว่าด้วยการนั้น 
(๕.๒) กรณีที่กรรมการคุมสอบตรวจสอบพบในระหว่างการสอบออนไลน์  กรรมการคุมสอบ

สามารถยกเลิกการสอบออนไลน์ของนักศึกษาได้ และมหาวิทยาลัยจะไม่ตรวจกระดาษค่าตอบในชุดวิชาที่พบ 
การทุจริต 

(๕.๓) กรณีที่มหาวิทยาลัยตรวจสอบพบภายหลังจากการสอบออนไลน์ มหาวิทยาลัยจะไม่ตรวจ
กระดาษค่าตอบในชุดวิชาที่พบการทุจริต และปรับตกในชุดวิชาที่นักศึกษามีพฤติกรรมทุจริตได้ทันที 

(๕.๔) กรณีที่นักศึกษาเป็นข้าราชการ พนักงาน หรือลูกจ้างของรัฐ มหาวิทยาลัยอาจรายงาน 
การกระท่าหรือพฤติกรรมอันเป็นการทุจริตในการสอบออนไลน์ของนักศึกษาดังกล่าวให้ผู้บังคับบัญชาของ
นักศึกษาทราบ เพ่ือด่าเนินการตามหน้าที่และอ่านาจอีกทางหนึ่งด้วยก็ได้ 

(๖) นักศึกษาที่ไม่ปฏิบัติตามข้อ ๑๙ (๘) มหาวิทยาลัยจะพิจารณาปรับตกในชุดวิชานั้น  
 (๗) นักศึกษาที่ไม่ปฏิบัติตามข้อ ๑๘ (๒) (๒.๑๑) มหาวิทยาลัยจะไม่ตรวจให้คะแนนเฉพาะในส่วนที่

พิมพ์ตอบ 
 



-๑๐- 

หมวด ๕ 
การประเมินผลการสอบ 

----------------------------------------- 

ข้อ ๒๑ การประเมินผลการสอบในแต่ละชุดวิชาให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ  และเงื่อนไข 
ที่ก่าหนดไว้ในข้อบังคับ ระเบียบ หรือประกาศว่าด้วยการนั้น  

ข้อ ๒๒ มหาวิทยาลัยจะแจ้งผลการสอบอย่างเป็นทางการให้นักศึกษาทราบภายหลังการสอบออนไลน์ 
และส่งให้นักศึกษาประจ่าภาคการศึกษานั้นผ่านช่องทางท่ีมหาวิทยาลัยก่าหนด 
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